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PERFIL DE PUESTO BAJO EL REGIMEN DEL SERVICIO CIVIL - DL 1057 CAJAMARCA

PROCESO CAS N° 26-2026-GR.CA)
SECCION: IDENTIFICACION

Organo Gobernador Regional

Unidad orgénica Oficina de Defensa Nacional

Grupo de servidores civiles Servidor Civil de Carrera
Familia de Puestos No aplica
Rol No aplica
Nivel / Categoria No aplica
Puesto tipo No aplica
No aplica

Subnivel / Categoria

Nombre de Puesto Disefiador grafico

Cddigo de puesto 00001

N° de posiciones del puesto 1

Dependencia Jerarquica Oficina de Defensa Nacional

Grupo de Servidores al que reporta Funcionario Publico

SECCION: FUNCIONES

MISION DEL PUESTO

Mantener actualizada la pagina web, Disefiar y producir recursos de comunicacién visual que permitan presentar y difundir de manera clara,
accesible y coherente la informacion, las investigaciones y los productos del Observatorio Regional de Seguridad Ciudadana de Cajamarca, en
cumplimiento de su identidad institucional.

FUNCIONES DEL PUESTO

Disefiar y diagramar publicaciones, reportes estadisticos, boletines, estudios, documentos de politica publica y demas productos elaborados
por el Observatorio.

2 Disefar presentaciones institucionales y adaptar sus contenidos a la identidad visual del Observatorio..

Aplicar y supervisar el cumplimiento de los lineamientos de identidad grafica en publicaciones, presentaciones, sitio web, redes sociales y
materiales institucionales..

4  Administrar los elementos de la identidad visual, incluyendo logotipo, tipografias, colores, plantillas y recursos graficos.

Disefiar y adaptar contenidos graficos para el portal web institucional, considerando criterios de accesibilidad, legibilidad, navegacion y

5 disefio adaptable a dispositivos moviles.

Transformar informacidn estadistica y resultados de investigaciones en recursos visuales comprensibles para autoridades, especialistas,
6 medios de comunicacién y ciudadania.
7 Coordinar con los analistas cuantitativo y cualitativo la elaboracion de gréficos, mapas, infografias y otros productos de visualizacién de

informacién.

8  Coordinar con el responsable de comunicaciones la produccidn de piezas para campafias, publicaciones, eventos y estrategias de difusion.

Preparar originales y archivos finales para impresién o publicacion digital, verificando su calidad, resolucién, formato, margenes, tipografia
y legibilidad.

10 Elaborar y mantener actualizadas las plantillas institucionales para publicaciones, presentaciones, fichas, boletines y contenidos digitales.

11  Organizary custodiar el archivo digital de fotografias, ilustraciones, plantillas, archivos editables y demas recursos gréficos del Observatorio.
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12  Realizar el tratamiento, edicién y optimizacién de imagenes destinadas a medios impresos y plataformas digitales.

13  Brindar asistencia técnica en disefo, diagramacién y comunicacién visual al equipo del Observatorio.

14  Participar en reuniones, capacitaciones y actividades técnicas relacionadas con la gestidon de informacién y seguridad ciudadana.

15 Verificar que los productos graficos respeten la normativa institucional, los derechos de autor, la proteccién de datos personales y los criterios
de comunicacién publica.

16  Otras que le asigne la Directora de la Oficina de Defensa Nacional.
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CONDICIONES ATiPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
PERFIL DE PUESTO BAJO EL REGIMEN DEL SERVICIO CIVIL - DL 1057

e
el

GOBIERNO REGIONAL

CAJAMARCA

|No Aplica

Periodicidad de la aplicacién (marcar con un X, luego explicar o sustentar)

Temporal

Permanente I:I

No aplica

SECCION: REQUISITOS

FORMACION ACADEMICA

A) Nivel Educativo

B) Grado(s)/situaciéon académica y carrera/especialidad requeridos

C) ¢Colegiatura?

I:I Egresado(a) I:I Bachiller

Incompleta Completa

Titulo/Licenciatura

w[ ]

Primaria

Secundaria
audio visual; Disefio Grafico y Marketing Digital.

Técnica Basica
(162 afios)

ITitulo profesional en la carrera de Disefio Digital Publicitario; comunicacién en

D) éHabilitacion
profesional?

[ +[]

- . |Maestr|’a | |Egresado |Grado
Técnica Superior
(3 6 4 afios)
No Aplica
X Universitaria
X | Doctorado | | Egresado | Grado
No Aplica
CONOCIMIENTOS

A)Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere sustentar con documentos):

Adobe Photoshop, Illustrator e InDesign; ilustracion digital; diagramacidn; edicién y tratamiento de imdagenes; preparacion de archivos para impresion; disefio
para plataformas digitales y manejo de identidad visual. Gestion publica, Ley del SINASEC, Instrumentos de Gestion de Seguridad Ciudadana

B)Cursos y/o programas de especializacién requeridos y sustentados con documentos: (Acumulado min 200hrs)

Ofimatica nivel intermedio.

Edicion y diagramacion digital (Adobe Illustrator, Photoshop, InDesign).
Branding, identidad corporativa o gestion de marcas

Animacidn digital o Motion Graphics (Adobe After Effects / Premiere).
Gestién Publica.

Estadistica.

Seguridad ciudadana

C)Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos

Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA IDIOMAS /
No aplica Basico Intermedio Avanzado | DIALECTO No aplica Basico Intermedio [ Avanzado
Procesador de textos X Inglés X
Hojas de calculo X Quechua X
Programa de presentaciones X Otros (Especificar) X
Otros (Especificar) X Otros (Especificar) X
Otros (Especificar) X No aplica
. Observaciones:
Otros (Especificar) X
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EXPERIENCIA

Experiencia laboral general
Indique el tiempo total de experiencia laboral, ya sea en el sector publico o privado.

Tres (03) afios de experiencia laboral en el Sector Publico y/o Privado

Experiencia laboral especifica

A.Indique el tiempo de experiencia especifica requerida en la funcion o la materia:

Un (01) afio de experiencia especifica.

B.Indique el tiempo de experiencia especifica requerida en el puesto o cargo (precisando este):

Un (02) afio de experiencia laboral cumpliendo funciones como disefiador grafico en el sector publico y/o privado.

C.Indique el tiempo de experiencia especifica requerida en el sector publico:

Un (01) afio de experiencia en el sector publico.

*Mencione otros aspectos complementarios sobre el requisito de experiencia, en caso existiera algo adicional para el puesto.

HABILIDADES O COMPETENCIAS
Autocontrol

Cooperacion

Comunicacion efectiva
Iniciativa

Adaptabilidad al cambio
Trabajo bajo presién

REQUISITOS ADICIONALES

No tener impedimentos para contratar con el Estado, no tener antecedentes judiciales, policiales, penales o de proceso de determinacién de
responsabilidades. No tener sancion por falta administrativa vigente. No tener deudas por concepto de pension alimenticia, No estar inscrito en el
REDERECI.
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