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ANEXO N° 01
[Loga de la Entidad] Formato de perfil de cargos estructurales y/o puestos bajo régimen del
Decreto Legislativo N° 276, N° 728, N° 1057 y/o Carreras Especiales

SECCION: IDENTIFICACION

Organo Gobernador Regianal

Unidad Organica No aplica

Cargo estructural Cheter il

Clasificacian SP-AP- Servidor Publico - De Apoyo
MNombre del cargo/puesto No aplica

Dependencia jerdrguica Gobernador Regional

Puesios a su Cargo No aplica

SECCION: FUNCIONES

MISION DEL PUESTQ

Brindar apeyo adminisirativo o secretanal asi como asistic en las actividades administralivas que requiera el superior jerdrguice Asimismo colabora con las tareas de apoyo
salicitadas por el parsonal del drgano.

FUNCIONES DEL PUESTO

1 Coenducir vehiculos motarizados en apayo a las comisiones de servicio de las autoridades, funcionarios y servidores del Gobierna Regional

2 Manrtener actualizado la Bitacora del vehiculo asignade.

3 Efectuar el mantenimiento y las reparaciones mecdnicas menores el vehiculo a su cargo

4  Mantener el vehiculo 2 su cargo en condiciones operativas

5 Apovyar al servidor usuario en la carga y descarga de |os Gtiles o enseres que éste requiera

6 Informar scbore las necasidades de reparaaidn y mantenimiento del vehiculo 4 su cargo, dando su eenformidad al servicio recibida

Veriicar antes de cada comision de servicio 10s niveles de combustible, aceite, agua, presidn de aire de [os neumaticos, sistema de frenos y otros aspectos relacionados eon el
Sptimo funeienamiento del vehicule asignado.

g  Portar la documentacion actualizada del vehiculo a su cargo.

9 Otras funciones que se le asigne y corresponda.
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CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPERO DEL PUESTO

INa aphica
Peripthaidad de la Aplicacion termparal {mercar con un X, fuego expiicar o sustentor ) Tempozal D PermanenteD
No aplca
SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA
A) Nivel Educativa B) Grado(s)/situacién académica y carrera/especialidad requeridos |C) éColematura?
T
1
Ingompleta  Compfata EEgresadutal I:]Bachnlter [___ITitulo/Llcenclatura Si I:] No -
Primariz |D) éHabilitacion
profesional?
X |Secundana X
Técrigz Basica H
(16 2 itost Instruccién Secundaria completa. sl D No EI
Técraca Supesior
(3 0 4 aihps)
Universitara
|Maestrl‘a | |Eresadu | Grado
Nec aplca
lDoctorado | |Egresado | |Grada
Ne aplica i
1
CONOCIMIENTOS
A} Conacimlentos té¢nicos principales requeridos para el puesto (Vo se reguiere sust con doc )
No aphca
B} Cursos y/o programas de especializacién requerides y sustentados con documentes:
Capacitacidn en mecanica y electricidad automotriz
€] Conocimientos de Ofimitica e Idiomas/Dialectos
Nivel de domimig Nivel de dominio
OFIMATICA t IDIOMAS / DIALECTO T
No aplica Basico Intgrmecdro Avanzado No aplica Bdsico Intermedio | Avanzado
Procesador de textos X Inglés X
Hojas de cilculo X Quechua X |
Programa de presentaciones X Otros (Especificar) X
Otros (Especificar) X Otras (Especificar) X
Dtros (Especificar) X i
Observaciones: No aplica
Otros (Especificar) X
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EXPERIENCIA

Experiencia laboral general
Indique el iempo tatal de experiencia laboral, ya sea en el sector pablico o privado.

Experlencia ganeral no menor de cuatro (04) afios en el secior publico o privada

Expetiendia laboral especifica
A. Indique el tiempo de experiencia requerido para el carga estructural y/o puesto en la funcién o 1a materia:

No aglica

B. Indigue el tlempo de experiencia requerido para cargo estructural y/o puesto en el nivel minimo de puesto {precisando este}:

No aplica

C. En base a la experiencia requerida para el cargo estructural y/o puesto {parte A, sefiale el tiempo requarido en el sector plblico:

Na aplica

Otros aspectos comp) arios sobre ¢l requisito de experiencia, en caso existiera algo adicional para el corgn estructural y/o puesto.

MNe aplica

HABILIDADES O COMPETENCIAS

No aplica

REQUISITOS ADICIONALES

Licencia de congucir Categoria Profesional
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