ANEXO N° 01
[Logo de la Entidad] Formato de perfil de cargos estructurales y/o puestos bajo régimen del
Decreto Legislativo N° 276, N° 728, N° 1057 y/o Carreras Especiales
SECCION: IDENTIFICACION

Organo Gerencia Regional de Desarrollo Social
Unidad Orgaénica Aldea Infantil San Antonio

Cargo estructural Mama Sustituta

Clasificacion SP-AP: Servidor Publico — De Apoyo
Nombre del cargo/puesto No aplica

Dependencia jerarquica Director de Programa Sectorial Il
Puestos a su cargo No aplica

SECCION: FUNCIONES

MISION DEL PUESTO

Ejecucién de actividades especializadas de asistencias

FUNCIONES DEL PUESTO

1 Organizary ejecutar las labores propias del hogar, velando por la salud y el bienestar general de los hijos

2 Cuidar el orden en los ambientes de la vivienda que se le asigne y mantener en buenas condiciones los bienes y enseres que estén bajo su cuidado y responsabilidad

3 Cuidar de los nifios que se le asignen de manera que se desarrollen en buenas condiciones psicoldgicas, fisicas y mentales

4  Ensefiar y ayudar a los nifios a bafiarse, vestirse y realizar sus tareas escolares, orientandolos a fin de que sean responsables y obedientes

5  Socorrery aplicar los primeros auxilios, en caso de lesiones o enfermedades leves de los menores bajo su cuidado y responsabilidad e informar del caso a la Direccién

6 Dar cumplimiento a las indicaciones impartidas por las areas Psicosocial, medicas y nutricionales de la Aldea, relacionadas con la atencién y cuidado de los menores a su cargo.

7  Preparar y servir la dieta, de acuerdo a las disposiciones impartidas por el drea nutricional de la Aldea.

Acompafiar al menor a su control médico en hospitales o centros de salud, cuando lo requieran, coordinado con el drea médica de la Aldea y poniendo en conocimiento de la

8 Direccion
Asistir a las reuniones de aula y de padres de familia del centro educativo de los menores a su cargo, coordinando previamente con el equipo profesional y comunicandolo
s oportunamente a la Direccién
Realizar diariamente los trabajos de conservacion del ambiente, limpieza de la casa, lavado de ropa y mantenimiento de las areas externas de la Aldea, con la ayuda de los menores
10 a su cargo, ensefiandoles principios de colaboracidn.
1 Jugar con los nifios y llevarlos a pasear los fines de semana, feriados o cuando los menores de encuentren en periodo de vacaciones escolares, previo conocimiento y autorizacion

de la Direccion.

12 Participar en las actividades de recreacion que se programen

13 Coordinar con la Direccion las necesidades de viveres, materiales, utiles, etc., presentando para ello anticipadamente su solicitud de pedidos, haciendo uso racional de los mismos.

14 Informar oportunamente al profesional competente y a la Direccidn, sobre las irregularidades en el comportamiento de los nifios a su cargo

Velar por el buen uso y condiciones en que se encuentran la ropa de los nifios procediendo a su compostura o remiendos, segun sea necesario, informar a la Direccion para

15 . .
reemplazar la ropa que ya no esta en condiciones de ser usada.

16 Cumplir con la normatividad interna de la Aldea

17 Otras funciones que se le asigne y corresponda.
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CONDICIONES ATIPICAS PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO

|No aplica

Periodicidad de la Aplicacién temporal (marcar con un X, luego explicar o sustentar ) Temporal I:l

Permanente I:l

No aplica

SECCION: REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA

A) Nivel Educativo B) Grado(s)/situacion académica y carrera/especialidad requeridos

C) ¢(Colegiatura?

Incompleta Completa .Egresado(a)

l:lBachiIIer

l:lTl’tqu/Licenciatura

s [

Primaria

X [secundaria X

Técnica Basica
(162 afios)
Técnica Superior
(3 64 afios)

Universitaria

Estudios Secundarios completos.

D) éHabilitacion
profesional?

s [w [

IMaestn’a |Egresado |Grado
No aplica
IDoctorado |Egresado |Grado
No aplica
CONOCIMIENTOS
A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto (No se requiere con doc )
Conocimiento de ofimatica.
B) Cursos y/o programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos:
Estudios de capacitacion afines al drea funcional.
C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos
) Nivel de dominio Nivel de dominio
OFIMATICA IDIOMAS / DIALECTO
No aplica Basico Intermedio Avanzado No aplica Basico Intermedio Avanzado
Procesador de textos X Inglés
Hojas de calculo X Quechua X
Programa de presentaciones X Otros (Especificar) X
Otros (Especificar) X Otros (Especificar) X
Otros (Especificar) X .
Observaciones: No aplica
Otros (Especificar) X
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EXPERIENCIA

Experiencia laboral general
Indique el tiempo total de experiencia laboral, ya sea en el sector publico o privado.

Experiencia general no menor de tres (03) afios en el sector publico y/o privado.

Experiencia laboral especifica
A. Indique el tiempo de experiencia requerido para el cargo estructural y/o puesto en la funcion o la materia:

Experiencia especifica no menor a dos (02) afios en actividades afines en el sector publico

B. Indique el tiempo de experiencia requerido para cargo estructural y/o puesto en el nivel minimo de puesto (precisando este):

No aplica

C. En base a la experiencia requerida para el cargo estructural y/o puesto (parte A), sefiale el tiempo requerido en el sector publico:

No aplica

Otros aspectos compl arios sobre el requisito de experiencia, en caso existiera algo adicional para el cargo estructural y/o puesto.

No aplica

HABILIDADES O COMPETENCIAS

No aplica

REQUISITOS ADICIONALES

No aplica
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